
M O N T H LY  R E P O R T

情シス代行 月次レポート（見本）

サンプル商事株式会社さま　20XX年X月分

プラン 情シス代行スタンダード（月20時間＋訪問1回）

報告日 翌月第3営業日

作成 株式会社オーバーエックス

この見本について

オーバーエックスがお渡ししている成果物の形式をお見せするための見本です。会社名・人名・数

値・内容はすべて架空で、実在の会社やシステムとは関係ありません。
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1. 今月の概要

問い合わせ18件、入社1名・退職1名の対応、多要素認証の展開（全員の登録が完了）を行いまし

た。作業時間は20時間中17時間です。

2. 問い合わせの内訳

パスワード・ログイン 6件

PC・周辺機器 5件

メール・Teams 3件

プリンター・ネットワーク 2件

その他 2件

3. 入社・退職の対応

日付 内容 状態

X/1 入社1名：アカウント発行、PCの準備、多要素認証の設定 完了

X/31 退職1名：アカウント停止、メールの転送、PC回収・データ消去 完了
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4. セキュリティの状況

項目 先月 今月

多要素認証の登録 28/42名 42/42名

OSの更新が止まっているPC 3台 0台

サポートの切れたPC（Windows 10） 4台 2台（来月入れ替え）

退職者のアカウント 0件 0件

バックアップ 正常 正常（復元テストは四半期ごと）

5. IT資産台帳の更新

区分 件数 変更

PC 43台 +1（入社）、−1（廃棄）

ライセンス 45件 未使用2件を解約

契約 23件 複合機の契約更新日：X月X日

6. 来月の予定とご提案

Windows 10 のPC 2台の入れ替え（購入のお見積もりを別途お送りします）

取引先から届いたセキュリティチェックシートの回答の準備
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